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REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

w Zespole Szkét TAK im. Ireny Sendlerowej w Opolu

Rozdziat |
Zagadnienia ogolne
§1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty
oraz rodzice. Uczniowie stajg sie czytelnikami na podstawie zapisu w
dzienniku klasowym, a rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub
dowodu osobistego.

Rozdziat Il
Funkcje biblioteki

§ 2

Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych,
opiekunczych szkoty.

2. Jest pracownig dydaktyczng, w ktorej zajecia prowadzg nauczyciele,
bibliotekarze oraz nauczyciele innych przedmiotow, korzystajgc ze
zgromadzonych zbioréw uzupetniajgcych programy nauczania i wychowania.

3. Petni funkcje osrodka informacji w szkole: dla uczniéw, nauczycieli i rodzicow.

Rozdziat Il

Organizacja biblioteki

§3

1. Nadzér:
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor Szkoty, ktory:

a) zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i srodki
finansowe na dziatalnosc¢ biblioteki,
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b)

zarzgdza skontrum zbiorow bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie
przy zmianie pracownika.

2. Lokal:

Lokal biblioteki sktada sie z jednego pomieszczenia.
3. Zbiory:

Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:

wydawnictwa informacyjne,

podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

podreczniki szkolne do ksiegozbioru podrecznego,

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego,

literature popularnonaukowsg i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pieknej,

wydawnictwa albumowe z dziedzin m.in. sztuki i krajoznawstwa,

podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki
dydaktyki r6znych przedmiotéw nauczania,

materiaty audiowizualne,
odpowiednig prase dla dzieci i mfodziezy oraz nauczycieli,

strukture szczegdtowg zbioréw determinujg: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikow, mozliwo$¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek.

4. Pracownicy:

a)
b)

bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:

a)

b)

c)

biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych
zgodnie z organizacjg roku szkolnego,

okres udostepnienia zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

czas otwarcia biblioteki jest ustalony z Dyrektorem Szkoty.

6. Finansowanie wydatkéw:

a)

wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
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b) wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki jest ustalana kazdorazowo przez
Dyrektora Szkoty,

c) propozycje wydatkdw na uzupetnienie zbiorow zatwierdza Dyrektor Szkoty,

d) dziatalnosc¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez rodzicéw lub innych
ofiarodawcow

Rozdziat IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§4

1. Praca pedagogiczna:
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:
a) udostepniania zbiorow w wypozyczalni,
b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,
€) udzielania informaciji,

d) prowadzenia zajec z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy
wspétpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

e) prowadzenia roznych form upowszechniania czytelnictwa.

2. Praca organizacyjno-techniczna.

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz
zobowigzany jest do:

a) gromadzenia zbiorow- zgodnie z profilem programowym i potrzebami
placowki,

b) ewidenciji zbioréw —zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

c) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie
techniczne),

d) selekcji zbioréw (materiatdw zbednych i zniszczonych),
e) organizacji udostepniania zbiorow,

f) organizacji warsztatu informacyjnego.

3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:
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a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,
b) wspétpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

c) prowadzi roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy biblioteki, ewidencje
wypozyczen, ksiegi inwentarzowe,

d) doskonali warsztat pracy.
Rozdziat V
Prawa i obowigzki czytelnikéw
§5

. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

. Korzystajgc z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki.

. Uczniowie jednorazowo mogg maksymalnie pozyczy¢ 3 ksigzki, ale w
uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

. Nauczyciele i pracownicy szkoty ustalajg indywidualnie liczbe wypozyczonych
materiatéw i czas ich wypozyczenia. Majg takze mozliwos¢ przedtuzenia
wypozyczenia na okres wakacji.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrocic¢ takg samg
lub inng pozycje wskazang przez nauczyciela bibliotekarza lub przekaza¢ kwote,
za ktérg zostanie zakupiona inna ksigzka stanowigca réwnowartos¢ tej
zagubionej.

. Wszystkie wypozyczone ksigzki przez czytelnikbw powinny by¢ zwrécone przed
kohcem roku szkolnego.

. Czytelnicy opuszczajgcy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowigzani sg do
rozliczenia ze wszystkich swoich wypozyczen.

Rozdziat VI

Postanowienia koncowe

§6

. Procedury i zady dotyczgce wypozyczania podrecznikdw i materiatow dotacyjnych
reguluje osobny Regulamin.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.
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Zatgcznik nr 1

Regulamin wypozyczenia podrecznikéw

1.

Podreczniki wypozyczane sg na okres jednego roku szkolnego, nalezy je zwrdcic
w ostatnim tygodniu przed koncem roku szkolnego.

. Udostepniane ksigzki nalezy chronic¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

Wypozyczajgcy powinien zwroci¢ uwage na ich stan, a zauwazone uszkodzenia
niezwtocznie zgtosic bibliotekarzowi.

. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia lub

zniszczenia wypozyczonych ksigzek.

. Podreczniki nalezy szanowac jako dobro wspdlne. W szczegdlnosci nie wolno w

podreczniku pisa¢ dtugopisem.

Zatgcznik nr 2
REGULAMIN WYPOZYCZALNI BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1

. Ze zbiorow wypozyczalni mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy

administracyjni szkoty oraz rodzice uczniow.

. Czytelnicy majg wolny dostep do pétek, tj. mogg korzysta¢ samodzielnie ze

wszystkich zbioréw wypozyczalni.

. Jednorazowo czytelnik moze wypozyczyc¢ na okres jednego miesigca cztery

ksigzki: jedng lekture oraz trzy ksigzki z innych dziatow. Nie wolno przetrzymywac
ksigzek, poniewaz czekajg na nie inni czytelnicy.

. Uczniowie przygotowujgcy sie do konkurséw oraz egzamindéw zewnetrznych majg

prawo do wypozyczenia wiekszej liczby ksigzek jednorazowo.

. Jezeli uczen nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig zamodwien,

moze prosic¢ o przedtuzenie terminu jej zwrotu.

. Kazdy czytelnik wypozycza ksigzki tylko na swoje nazwisko i nie moze ich

oddawac innym osobom.

. Do wypozyczalni wchodzi sie bez jedzenia, zas okrycia, teczki, torby itp. nalezy

zostawi¢ w wyznaczonym miejscu.

. Ksigzki i inne dokumenty nalezy szanowac jako dobro wspoélne. Zauwazone

uszkodzenia zgtasza sie nauczycielowi biblioteki.

. Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone dokumenty. W przypadku

zniszczenia lub zagubienia ksigzki (innego dokumentu), czytelnik zobowigzany
jest do odkupienia nowej ksigzki (innego dokumentu). Ewentualnie, po
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uzgodnieniu z nauczycielem biblioteki, moze przekazac inne materiaty na rzecz
biblioteki.

10. Pod koniec roku szkolnego ksigzki (inne dokumenty) powinny by¢ oddane w
ogtoszonym terminie przez wszystkich czytelnikow, tzn. uczniow,
nauczycieli, pracownikdw administracyjnych szkoty oraz rodzicow uczniow.

11. W celu sprawnej i szybkiej obstugi czytelnikdw wypozyczalni nalezy stosowac sie
do uwag i polecen nauczycieli biblioteki.
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